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RIO NEGRO

UNIVERSIDAD
NACIONAL

DISPOSICION SDEyYVE N° 10/2017
Viedma, 20 de diciembre de 2017

VISTO, el Expediente N° 1589/2017, del registro de la UNIVERSIDAD
NACIONAL DE RiO NEGRO, y

CONSIDERANDO

Que la Universidad Nacional de Rio Negro cuenta con un sistema de

bibliotecas que consta en una por Sede: Alto Valle - Valle Medio, Andina y Atlantica.

Que la Biblioteca de la Sede Alto Valle - Valle Medio, esta distribuida en siete
(7) localizaciones (Cinco Saltos, General Roca, Villa Regina, Cipolletti, Allen, Choele
Choel y Rio Colorado), la Biblioteca de la Sede Andina, cuenta con dos (2)
localizaciones (San Carlos de Bariloche y El Bolsdn) y la Biblioteca de la Sede

Atlantica, cuenta con una (1) localizacion (Viedma).

Que las bibliotecas utilizan distintos sistemas de gestion que no permiten
unificar datos, ni emitir reportes completos que involucren los datos de todas las

sedes.

Que los préestamos de items bibliograficos se registran en una planilla en
formato papel, debido a que los sistemas instalados no soportan el modulo prestamo

y devolucion de bibliografia.

Que la Secretaria de Docencia, Extension y Vida Estudiantil decide
implementar el Sistema Integrado de Gestién de Bibliotecas KOHA, donde se deben

cargar los registros bibliograficos.

Que es necesario contar con un régimen unificado de carga bibliografica en el

Sistema Integrado de Gestion Bibliotecaria KOHA.

Que para unificar los criterios de carga bibliografica se han elaborado los

Manuales de Procedimientos para el Sistema de Bibliotecas UNRN.

Que dichos manuales sirven para la carga sistematica y estandarizada de la
base de datos de manera eficaz y coherente, permitiendo de esta manera, ser parte

del catalogo colectivo que agrupa las bases de datos bibliograficos de las bibliotecas
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universitarias y otras instituciones del pais, Base de Datos Unificadas (BDU).

Que se ha elaborado el Manual de Procedimientos KOHA UNRN — Moédulo

Autoridades, Modulo Usuarios y Médulo Catalogacion

Que el manual de procedimientos es necesario, debido a que los usuarios de
diferentes localidades trabajan sobre una misma base y pueden realizar
modificaciones sobre el mismo dato o libro, y de esta manera se normalizan los
procesos técnicos y la carga de datos en el Sistema Integrado de Gestion
Bibliotecaria (SIGB) KOHA.

Que el mismo identifica a los responsables de cada proceso; dispone de
definiciones explicitas y normalizadas de las tareas rutinarias; optimiza el grado de
eficiencia mediante la simplificacion de los procesos; reduce la incertidumbre sobre
la toma de decisiones; garantiza la continuidad de actividades en la biblioteca; evita
la duplicacion de tareas; define la estructura tecnolégica adecuada y mejora la

comunicacion y la calidad del servicio.

Que la Secretaria de Docencia, Extension y Vida Estudiantil tiene facultades
delegadas por el Rector de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE RiO NEGRO para

proceder a la presente.
Por ello,
LA SECRETARIA DE DOCENCIA, EXTENSION y VIDA ESTUDIANTIL
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE RiO NEGRO
DISPONE

ARTICULO 1°.- Aprobar el Manual de Procedimientos KOHA UNRN — Médulo
Autoridades Version 1.0, Médulo Usuarios Version 1.0 y Moédulo Catalogacion

Version 1.0, que como ANEXO | forma la presente.

ARTICULO 2°.- Registrar, comunicar y archivar.

Prof. Graciela Gimenez
SECRETARIA DE DOCENCIA, EXTENSION
DIANTIL
Universidad Nacional de Rio Negro

DISPOSICION N° 10/2017

/-



SISTEMA DE BIBLIOTECAS UNRN

LAIWTRSIDAD MACIOMNAL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
KOHA UNRN - MODULO USUARIOS
Version 1.0
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LAVERSIDAD MACONAL

HOJA DE CARGA UNIVERSIDAD NACIONAL DE RiO NEGRO

Ir a Mdédulo Usuarios
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Se abre la hoja de carga Agregar usuario con los campos a rellenar.

Seccion ldentificacion del usuario:

~{ idurvificacion gl vyt }—r————
Salude: o .

Apailido: oy | Flagumion

Bombi: | oo iaeen

Fechada . . |
anla; | 2UDE2017 3

Baan oY o= 1Y meaes

Famenino O Masculine  Ninguno sspecilicatie

Nota: si bien el afio en la fecha de nacimiento aparenta llegar solo a 2007, se debe hacer el
salto a ese afio (2007) para que desplieguen los siguientes anteriores. La correlacién se da
diez en diez. (2017-2007; 2007-1997; 1997-1987; 1987-1977; etc.)

© s - 27 - O

Do L Ma & Ju Vi Sa

hpallido 22l 2%)
HKombre:
Hacha
—a e nmwEn E

St 1 o) ¢ | ey

Femenino @ Masculine  Mnguno especificado

Seccion Direccidn principal:
Por defecto se puede cargar la ciudad en la opcién “o elija”. En el caso de ser una ciudad
que no se encuentra precargada, se debe cargarla manualmente.

| Cludad: | ey oeljn | Viedea R Negrs 8500 . *'
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Seccion Contacto:

Yeltlone | u2e00)150251 1

MR s00s W bdinE

O WMHeno! | 1252142555

Emmad principali | ahndorscvn_128hetmal o]
BRI peobce wn B

. S b - —— e —

Seccién Administracion de biblioteca:
Nota: El nimero de carné corresponde al nimero de DNI del usuario. Por defecto, en Koha
aparece un nimero que arroja el sistema. Debe cambiarse por el nimero de documento del

usuario.
Nuimere de came ;?-"ﬁ"?"?ﬁ _MI o

E7 mameto g 0TS OBEe Ga2ar i 1 ) 18 S arscins

Biblioteca: | ptioieca Vedma v Aisquanda

Seccién Configuracion de biblioteca:
La Fecha de registro se establece automaticamente con la fecha que se esta realizando la
carga. El campo Fecha de vencimiento se deja en blanco.

e i R N —

Feohaderegistro: | 0000 | 5
DAL AR

Fechade
(dejar en blanco (DO Lo R

para pule-

calcutar):

Seccidn Usuario OPAC/Staff:

Los tres recuadros se llenan con el DNI del usuario.
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* Usuario OPAC'Statt | ' . —
Romben de 5
rasitiag 27899123
Contrasedia: ssssnann
Lernglus frinl 00 oded iata 3

Conlemar
cONraRERA.

Seccion Preferencias de mensajes de usuarios:
Se modifica segun la imagen de referencia.

~| Proterencias de mensaps de usuanas |

Dinx por acdelnrinda Correo slecirénice Solnmente resuimen  Ne notilficer

ltam verce [ W)
AV pravo - o
| Resena corpietada -
L lham devasto : =)
; lem prestade %)

Ultimo paso: Guardar los datos cargados.

Guardar ® Cancelar

Carga completa
En caso de omision o error se puede editar la hoja desde la opcidn Editar
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ANEXO
VISUALIZACION DE LOS DATOS DE USUARIOS
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
KOHA UNRN - MODULO AUTORIDADES
Version 1.0

indice de contenidos.
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Carga de un registro de autoridad de TErmino temMatico ....ceesrememmmnnanssisnnninieeneess P 9
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Carga de un registro de autoridad de Nombre corporativo ...cuceeeeeeeerissenneneenn. p. 13
Anexo: Tesauros
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Definiciones.

Autoridad: Encabezamiento autorizado de un nombre personal, entidad corporativa, titulo
o0 materia.

Encabezamiento autorizado: Encabezamiento controlado y uniforme de una entidad
(persona, institucién, titulo o materia).

Nombre geogréfico jurisdiccional: corresponden a divisiones geopoliticas o administrativas,
tales como paises, provincias, partidos, departamentos, ciudades, localidades, etc.

Nombre geografico no jurisdiccional: corresponden a distintas clases:
e accidentes geograficos: mares, rios, sierras, cerros, lagos, valles, etc.;
e espacios geograficos: sitios arqueoldgicos, dreas protegidas, parques y reservas
nacionales, provinciales y/o municipales, etc.
e obras: calles, rutas, estancias, monumentos, diques, embalses, puentes, etc.

Registro de autoridad: Conjunto de datos que identifica a una entidad y que puede ser
utilizado para facilitar el acceso a los puntos de acceso autorizados para la entidad o para la
visualizacion de cualquiera de los puntos de acceso para la entidad.

Aclaraciones previas.

Siempre que se proceda a generar una nueva autoridad es preciso verificar que el
término no haya sido cargado con antelacidn y asi, evitar su duplicacidn.

NO usar términos no controlados. Al unificar todas nuestras bases de datos en el
OPAC no se cumpliria la funcién de control de autoridades.
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NOMBRES PERSONALES

NOMBRES CON ACENTOS, SIGNOS DIACRITICOS O GUIONES:

Se sigue la Regla 22.1.D.1 de las Reglas de Catalogacién Angloamericanas 2a ed. y las reglas
gramaticales de la Real Academia Espariola.

Asignar siempre los acentos etc., si es seguro que forman parte integral de un nombre.

ELECCION ENTRE NOMBRES DIFERENTES:

Si una persona se conoce por mds de un nombre real, elegir el nombre por el que es mas
conocida.

Eiemplo:

Sarlo, Beatriz

a

Sarlo Sabajanes, Beatriz

NOMBRES CORPORATIVOS

Nota: Se considera entidad corporativa a una organizacién o grupo de personas que se
identifica mediante un nombre determinado.
Para la creacion de un registro de autoridad de Nombre corporativo remitirse a:

UNIRED (1996). Listado de 3.378 autores institucionales por AACR2 (2a versidn)

UNIRED (1999). 1.659 encabezamientos de autores institucionales de la Republica argentina
normalizados por AACR2

SIGLAS:

El uso de puntos en las siglas, tanto si son usadas en forma establecida como si son
referencias, debe respetarse la preferencia de la entidad.

Nunca deben incluirse espacios entre iniciales o puntos e iniciales en una sigla, ya que al
alfabetizarse la sigla dada inicial serd tratada como un sistema - como si fuera una palabra
separada.

Ejemplo:

CONABIP

y no
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C.0.N.A.B.I.P.
C.0.N.A.B.I.P.
CONABIP

HOMONIMIAS:

Unicamente para diferenciar nombres de entidades corporativas iguales se adiciona el
nombre geogrifico de la entidad segin Regla 24.4C de las Reglas de Catalogacion
Angloamericanas 2a ed.

La formula de autoridad es la siguiente: Entidad corporativa (Nombre geografico)

Si resultare necesario agregar a la adicién un nombre geografico menor, la férmula de
autoridad serd: Entidad corporativa (Nombre geografico menor, Nombre geografico mayor)
Eiemplo:

Museo Nacional Bellas Artes (Peru)

Museo Nacional Bellas Artes (Buenos Aires, Argentina)

Museo Nacional Bellas Artes (Neuguén, Argentina)

ENCABEZAMIENTOS DE MATERIA

USO DEL SINGULAR O PLURAL:
Se emplea la férmula singular para:
e Conceptos abstractos: Solidaridad
Fenomenos de la naturaleza: Vulcanismo
Propiedades, condiciones o caracteristicas: Elasticidad
Procesos o actividades ejercidas o sufridas por los seres vivos: Fotosintesis
Sistemas de creencias o doctrinas: Anarquismo
Nombres de disciplinas: Filosofia

Entes concretos no cuantificables, que no se cuentan por unidades y que no
designan una pluralidad de individuos: Arroz, Carbdn

Partes u drganos del cuerpo singulares o Gnicos: Aparato circulatorio, Nariz
Nombres colectivos de grupos sociales: Nobleza, Aristocracia

Se emplea la férmula plural para:
e Grupos de seres vivos, entidades y objetos reales: Mamiferos
® Grupos de personas, como grupos étnicos, nacionales, religiosos y nombres de
personas: Cristianos, Arquitectos
e Partesy 6rganos del cuerpo dobles o miltiples: Brazos, Arterias
e Epigrafes de forma: Obras de referencia
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. Nombres de disciplinas, técnicas o propiedades, cuando se considere
representantes de una clase con mas de un miembro: Valores mobiliarios,
Ecuaciones diferenciales

HOMONIMIAS:

Si existiere homonimia entre disciplinas se resuelve Unicamente para anular la ambigliedad
adicionando entre paréntesis la disciplina mayor.

La férmula de autoridad es la siguiente: Encabezamiento de materia (Encabezamiento
mayor)

Ejemplo:

Herencia (Biologia)

Herencia (Derecho)

NOMBRES GEOGRAFICOS

Los encabezamientos de los nombres geograficos incluyen los Nombres geogréficos
jurisdiccionales y los Nombres geograficos no jurisdiccionales.

Nota: El principio que rige el registro de los nombres geogrdficos en los puntos de acceso es
diferente al que se aplica a los nombres geogrdficos en la descripcion. Como elemento
descriptivo, el nombre geogrdfico se transcribe en la forma en que aparece, porque el
objetivo de la descripcion es lograr la identificacién del recurso. Como punte de acceso, el
objetivo del nombre geogrdfico es permitir localizar grupos de recursos y facilitar su
identificacion como punto de acceso. Para ello es necesario usar el nombre de manera
uniforme.

Si no existe una forma del nombre geogrdfico en espafiol, debe usarse la forma en la lengua
oficial del pais donde se encuentra el lugar (Regla 23.B1 de Reglas de Catalogacion
Angloamericanas 2a ed.).

NOMBRES QUE COMIENZAN CON ARTICULO:

Si el punto de acceso del nombre comienza con un articulo, se ingresa por el articulo.
Ejemplo:

Los Antiguos

La Adela
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NOMBRES QUE INCLUYEN UN NUMERO:

Si el punto de acceso contiene un nimero debe respetarse la forma encontrada en la fuente
oficial de informacidn.

Ejemplo:

Cinco Saltos

9 de Julio

ACCIDENTES GEOGRAFICOS:

Adjetivos:

En el caso de que el nombre del accidente geogrifico se forme por un adjetivo, el
encabezamiento se formara con la expresién directa “Rio....”, “Lago...”, “Laguna...” seguido,
entre paréntesis, del nombre del pais si sélo pertenece a uno.

La formula de autoridad es la siguiente: Lugar (Nombre geografico menor, nombre
geografico mayor)

Ejemplo:

Laguna Blanca (Neuquén, Argentina)

Rio Negro (Rio Negro, Argentina)

Tratados limitrofes:

Si existiera homonimia entre varios rios y alguno de ellos atraviesa mas de un pais, deben
ponerse entre paréntesis los nombres de las jurisdicciones donde nace y desemboca el rio
unidos por guién,

La formula de autoridad es la siguiente: Lugar (Nombre geogréfico - Nombre geogréfico)
Ejemplo:

Rio Negro (Colombia - Brasil)

Rio Colorado (Neuquén - Rio Negro)

JURISDICCIONES:

PAISES:
Se transcriben literalmente.

Ejemplos:
e Argentina
e Bolivia
e C(Chile
e Japon
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REGIONES:

Para una regidén de la Republica argentina se registra la autoridad segun el siguiente listado:

Regidn Noroeste (Salta, Jujuy, Tucuman, Catamarca y Santiago del Estero)

Region Noreste (Formosa, Chaco, Misiones y Corrientes)

Regidn Cuyo (Mendoza, San Juan, San Luis y La Rioja)

Regiéon Pampeana (Cérdoba, Santa Fe, Entre Rios, Buenos Aires y la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires)

Patagonia (La Pampa, Neuquén, Rio Negro, Chubut, Santa Cruz y Tierra del Fuego)

La formula de autoridad es la siguiente: Lugar (Nombre geogrdfico mayor)

Eiemplos:
Region ibérica (Europa)

Regidn Mediterdnea (Europa)
Patagonia (Chile)

Listado de regiones de Argentina (para utilizar en la indizacién)

Patagonia (Argentina)

e Cuyo (Argentina)

e Regidn Noroeste (Argentina)

® Regidn Noreste (Argentina)

e Region Pampeana (Argentina)
PROVINCIAS:

La formula de autoridad es la siguiente: Lugar (Provincia)

Listado de provincias de Argentina (para utilizar en la indizacién

Buenos Aires (Provincia)
Catamarca (Provincia)
Chaco (Provincia)
Chubut (Provincia)
Cérdoba (Provincia)
Corrientes (Provincia)
Entre Rios (Provincia)
Formosa (Provincia)
Jujuy (Provincia)

La Pampa (Provincia)
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La Rioja (Provincia)

Mendoza (Provincia)

Misiones (Provincia)

Neuquén (Provincia)

Rio Negro (Provincia)

Salta (Provincia)

San Juan (Provincia)

San Luis (Provincia)

Santa Cruz (Provincia)

Santa Fe (Provincia)

Santiago del Estero (Provincia)
Tierra del Fuego, Antdrtida e Islas del Atlantico Sur (Provincia)
Tucumdn (Provincia)

CIUDADES:
La férmula de autoridad para esos casos es la siguiente: Lugar (Nombre geografico menor,
nombre geografico mayor

Viedma (Rio Negro, Argentina)

San Carlos de Bariloche (Rio Negro, Argentina)
General Roca (Rio Negro, Argentina)

El Bolsén (Rio Negro, Argentina)

San Martin (Mendoza, Argentina)

San Martin (Buenos Aires, Argentina)
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I HOJA DE CARGA UNIVERSIDAD NACIONAL DE RiO NEGRO I
| §

Ir a Médulo Autoridades - Nueva autoridad
Para agregar un nuevo registro de autoridad, elija el tipo de Autoridad requerida.

[ =+ Nueva autoridad > 1 Q Muevo desde 229 F-]I

Nombirg corparativg

Hambre g2 reunidn
Natrisra peogralico
Kambire parsanai
Fredetamminado
Téamino o onaléood
Témmino temalico
Tamines de genaraiforma

Tiulo uniforme

CARGA DE UN REGISTRO DE AUTORIDAD DE TERMINO TEMATICO

l + Nosva auondad » l Q Hua deso

Nolve COpOaive
Mombre de rearvon
Momiee geagraicn
Moenbre pecsonal
Pradaterminado

Tesreny croncicgico

Fomrmmno Temam

Téminds de génecofama

Thudo uforme
MAXIMO: 5
Una vez seleccionado el término tematico controlado en el tesauro especifico del area

tematica del item, se procede con la carga de la autoridad.
Se completan los siguientes campos al momento de generar el Término tematico:
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e 150: ENCABEZAMIENTO - TERMINO DE MATERIA
e 450: TRAZADO DE VEASE - TERMINO DE MATERIA
e 550: TRAZADO DE VEASE ADEMAS - TERMINO DE MATERIA

150: ENCABEZAMIENTO - TERMINO DE MATERIA

Tipear en el Subcampo a el vocabulario controlado seleccionado.
Ejemplo:

150 4 - ENCABEZAMIENTO--TERMINO DE MATERIA “

a g Término de materia o
nombre geografico
como elemento de

entrada

Derecho a la educacion

450: TRAZADO DE VEASE - TERMINO DE MATERIA
Tipear en el Subcampo a todos los términos no preferentes o sinénimos.

Ejemplo:
450 - TRAZADO DE VEASE--TERMINO DE MATERIA &= "=
a4 Codigo de relacion
a5 Institucion que aplica
&l campo
- g Eniace
s g Entace entre campo y i T
nimero de secuencia
a g 9 (RLIN)
s a Témino de materia o Democratizacion de la educacion

nombre geografico
como elemento de

550: TRAZADO DE VEASE ADEMAS - TERMINO DE MATERIA

Tipear en el Subcampo a todos los términos controlados relacionados.
Ejemplo:

10
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550 - TRAZADD VEASE ADEMAS. TERMPID DE MATERLS == =
- 0 NS de Coninol e o =
regsiro de autordad o
numers nomakzado
- 4 GO0 ge reacitn & &
- g Insisucion que apika O ™
& (ampo
- g Enlxce
- g Enlace entra campo y @ 5
namero de sscuenca
- g 8 (KM
- g Termno d= malena o AFabatizacicn

Embee Geagranco

coamen nlramanto de

CARGA DE UN REGISTRO DE AUTORIDAD DE NOMBRE PERSONAL
Ir a Nueva autoridad - Nombre personal

<+ Nueva autoridad * § Q Nuevo
-—

Nombre corporativo
Nombre de reunion

Nombre geografico

Nombre personal

Predeterminado
Término cronolégico
Término tematico

Términos de géneraforma

-ao

Se completan los siguientes campos al momento de generar el Nombre personal:

e 100: ENCABEZAMIENTO - NOMBRE DE PERSONA
e 400: TRAZADO DE VEASE - NOMBRE DE PERSONA

100: ENCABEZAMIENTO - NOMBRE DE PERSONA
Indicadores por defecto: 1, #
Completar la informacién en el Subcampo a

11
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[+ 1

100 1 2 - ENCABEZAMIENTO-MOUBRE DE PERSOMA &

a g =nisce
| g ENECEENNECANEN ¥ ' @ e
: Mime T de secusnca
| - 3 HOMER G O peracna Horaao
| g Humeacian
| v ¢ Tiszng ¥ oros o S
| RNMINGS B00M0E 3
nanoe

400: TRAZADO DE VEASE - NOMBRE DE PERSONA
Indicadores por defecto: 1, #
Completar la informacién en el Subcampo a

ol Fel e « R

400 1 # -TRAZADO DE VEASE--NOMBRE DE PERSONA &

a 4 Cédigo de relacion =

a 5 Institucién que aplica R R i e e e e

el campo

- g Enlace E SR

- g Enlace entre campoy
namero de secuencia

-9 9 (RLIN) e

+ s  lombredepeona HomatiusFlaccs

ap e

a . Titulos y otros ————
témminos asociados al

Bi

T &t

12
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CARGA DE UN REGISTRO DE AUTORIDAD DE NOMBRE CORPORATIVO

Ir a Nueva autoridad - Nombre corporativo

I + Nueva autoridad I Q, Nuevo desde Z39.

Nombre de reunién

Nombre geogréfico
Nombre personal
Predeterminado
Término cranolégico
Término temdtico

Términos de género/fforma

Se completan los siguientes campos al momento de generar el Nombre corporativo:
e 110: ENCABEZAMIENTO - NOMBRE DE ENTIDAD CORPORATIVA
e 410: TRAZADO DE VEASE - NOMBRE DE ENTIDAD CORPORATIVA

110: ENCABEZAMIENTO - NOMBRE DE ENTIDAD CORPORATIVA
Indicadores por defecto: 1, #
Completar la informacién en el Subcampo a, b

Sin entidad subordinada,

1M0 1 # - ENCABEFAMENTO-NOMERE DE ENTIDAD CORPORATVA “%

- g Enlace
- g Enlace enfre campo o
AOMSTG g8 s uenda
. 2 Nombre de emidad | Consen Provncal de Educacion {Rio Hegro) )
cofporalna o nomae
g8 RIrsgcdn (omg
&amento ge enirada
4 Unidad superdnada o

13
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Con entidad subordinada,

110

-

1
6
8

#

SISTEMA DE BIBLIOTECAS UNRN

- ENCABEZAMIENTO-NOMBRE DE ENTIDAD CORPORATIVA “*

Enface

Eniace entre campo y
numero de secuencia
Nombre de entidad
corporativa o nombre
de jurisdiccion como
elemento de entrada
Unidad subordinada

Sede del

Universidad Catélica Argentina

Instituto de Historia

410: TRAZADO DE VEASE - NOMBRE DE ENTIDAD CORPORATIVA
Indicadores por defecto: 1, #

Completar la informacién en el Subcampo a, b

Sin entidad subordinada,

410 1 [# - TRAZADO DE VEASE--NOMBRE DE ENTIDAD CORPORATIVA &

Y

4
5

6

Cédigo de relacion
Institucion que aplica
el campo

Enlace

Enlace entre campo y
nimero de secuencia
9 (RLIN)

Nombre de entidad

corporativa 0 nombre
de jurisdiccion como

Consejo Provincial de Educacién

14
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Con entidad subordinada,

410 1 # -TRAZADO DE VEASE--NOMBRE DE ENTIDAD CORPORATIVA & o

a4 Codigo de refacion 1 =
a5 Institucion que apica =~ i 5
el campo
s Enlace Pk o
- Enlace entre campoy W T e s ]
nimero de secuencia
- g 9 (RLIN) N o 2 3 TR TR
- a Nombre de entidad  Jniversidad Catélica Argentina ~ Rourl Il Vel o
corporativa 0 nombre
de jurisdiccién como
elemento de entrada
- p Unidad subordinada  Facultad de Derecho y Ciencias Sociales. Instituto de Historia B &
- ¢ sagega 7 - v T =7 0= w ¢ B &5

15
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ANEXO

TESAUROS

Para la creacién de una autoridad de término tematico se sugiere consultar los siguientes
tesauros:

Tesauro general

MACROTESAURO UNESCO http://vocabularies.unesco.org/browser/thesaurus/es/

Tesauro para materias especificas

CIENCIAS AGRON()MICAS, QUiMICA Y MEDIO AMBIENTE:
Tesauro SPINES http://vocabularios.caicyt.gov.ar/spines/

DERECHO:
Tesauro SAl http://admin.tcda.infojus.gov.ar/saij/

SALUD y MEDICINA VETERINARIA:

Tesauro de la Biblioteca Virtual de Salud http://decs.bvs.br/

Tesauro de Veterinaria y Especies pecuarias CAICYT
http://vocabularios.caicyt.gov.ar/portal/index.php?task=fetchTerm&arg=2628&v=14
CALISH: http://vocabularios.caicyt.gov.ar/portal/?v=6

Tesauro ICYT de Biologia Animal (en pdf)

ARQUITECTURA, ARTE y DISENO:
Tesauro TAA: http://www.aatespanol.cl/taa/publico/buscar.htm

Tesauro Vitrubio: http://vocabularyserver.com/vitruvio/index.php?

ADMINISTRACION, ECONOMIA, COMERCIO EXTERIOR, NEGOCIOS, ETC.:
Macrotesauro de la OECD http://bibliotecavirtual.clacso.org.ar/ar/oecd-macroth/es/
EuroVoc Tesauro multilinglie de la Unién Europea
http://eurovoc.europa.eu/drupal/?q=es/nodei

Otros tesauros
http://vocabularios.caicyt.gov.ar/portal/home.ph

16
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
KOHA UNRN - MODULO CATALOGACION
Version 1.0
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Definiciones.

Registro: Corresponde al registro bibliografico y se describen los elementos principales de
las obras. En Koha, cada registro puede tener uno o mas elementos unidos, los cuales se
denominan items.

item: Corresponde a la informacién de la/s copia/s fisica/s que la biblioteca posee
(ejemplares).

Indicador: Son dos caracteres numéricos, del 0 al 9, que se colocan luego de la etiqueta. Su
valor depende de la informacién que se suministre. Algunos campos no requieren
indicadores, otros requieren los dos y otros requieren solamente uno.

Campos de control: Contienen numeros de control del registro y otras informaciones
codificadas que se utilizan en el proceso de los registros bibliograficos. No tienen
indicadores ni codigos de subcampo.

Aclaraciones previas.

En un campo dado, donde figure la expresién “Subcampo/s definido/s por defecto”
debe observarse que la informacién del campo se relacione fehacientemente con el item a
cargar en el registro. De lo contrario, debe modificarse la informacién del subcampo.

Siempre gue se especifique “Indicadores definidos POR DEFECTO” se deben colocar
los indicadores sefialados. De no determinar indicadores para el campo, los casilleros deben
quedar vacios. Si se anuncia “Los indicadores se cargan manualmente”, |la carga de
indicadores se debe cefiir Gnicamente a los indicadores correspondientes a ese campo.
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l HOJA DE CARGA UNIVERSIDAD NACIONAL DE RiO NEGRO I

Ir a Mddulo Catalogacién - Nuevo registro.
Seleccionar la Hoja de carga Universidad Nacional de Rio Negro.

I 4+ Nuevo registro I Q. Nuevo desde Z38.50/SRU | ~ I

Hoja de trabajo predeterminada

Universidad Nacional de Rio Negro

Campos de control

Grupo 00X.
CAMPO 000 AL 005: Carga automatica del sistema. No se debe modificar la informacidn.

000- CABECERA

000 ?- CABECERA “*
= 0D campo de control de

longitud fija * nam a22 m7a 4500

Por defecto:
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000 - Encabezamiento

04 Longitud del registro (autorelienado)
§5Estaaowmgistm | n-Nevo
R T
' 7- Nivel bibliografico =

| m- Monogratia‘item

8- Tipo de control

| sin lipo especifico ¥ |

'9- Esquema de codificacion de caracteres | a- UCS/Unicode (auto-lienado)

' 10-16 Indicador/subcampos/tamafio (autorelienado)

: 17- Nivel de codificacion . | Nivel completo

| 18 - Forma de catalogacion descriptiva || o aacR2

|0 v S gl e podroe matiples | No. ”P;cmw;; A
2024 entrada de mapay longitudes _ (autorellenado)

OK| Cancelar

000 7-CABECERA '™

<oy CETRdeLAmUISe  01345nam a2200217ia 4500
fangitud fsa

001 ?-NUMERQ DE CONTROL *
- o campn o8 sonld 4

003 7-IDENTIFICADOR DEL NUMERO DE CONTROL “*
- oo camrpo o3 conlrod * \'V’M

005 ?-FECHAY HORA DE LA ULTINA TRANSACCION =
< caimpo oa SoTel " 20170906114508.0
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UMY

CAMPO 006:
Subcampos definidos por defecto:

Tipo de material BKS - Libros >

00 - Forma de material a - Material textual v
01-04 - llustraciones 1111

05 - Audiencia objeto 1 - Especializado v

06 - Forma de item r - Reproduccion impresa normal »
07-10 - Naturaleza de los contenidos  ||||

11 - Publicacién gubernamental # - No es una publicacién gubernamental v
12 - Publicacion de conferencia 0 - No es una publicacion de conferencia v
13 - Festschrift 0 - No es un homenaje (Festschrift) v
14 - indice 1 - indice presente i
15 - Indefinido # - Contiene un caracter vacio (#) o uno de relleno (]). -
16 - Forma literaria 0 - No es ficcién (sin especificar) ad
17 - Biografia # - No contiene material biogréfico b

Las opciones en “Tipo de material” deben modificarse en casos de procesar mapas, material
audiovisual, etc.
Subcampos 00-17: Realizar las modificaciones seglin corresponda.

CAMPO 007:
Subcampos definidos por defecto:

lipo de material: Texto -
00 Categoria de material t- Texto
01 Designacion de material especifico  a- Impresion normal -

Las opciones en “Tipo de material” deben modificarse en casos de procesar grabacion
sonora, pelicula, recurso electrénico, etc.
Subcampo 01: Realizar las modificaciones segln corresponda.

008 — DATOS GENERALES

Datos de longitud fija. Permite que SIU-BDU levante la base de datos.

Asigna automaticamente un nimero de control. No debe maodificarse el nimero asignado.
Subcampos definidos por defecto:
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‘BRE - Loaee .
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Las opciones en “Tipo de material” deben modificarse en casos de procesar mapas, material

audiovisual, etc.
Subcampos 06-39: Realizar las modificaciones segtn corresponda.

Campos de datos

Grupo 01X-09X: Numeros y codigos.

020 - ISBN

020 2| ||

| - NUMERO INTERNACIONAL ESTANDAR DEL LIBRO = %

Numero Internacional
Estandar def Libro

-

95051864 1X

La carga del ISBN se efectua sin guiones.
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LAWTRSIDAD MACIOMHAL

022 - ISSN
022 7 l I , 1 - NUMERO INTERNACIONAL NORMALIZADO PARA PUBLICACIONES SERIADAS © %
a9 i . Fuente l !
- Numero Internacional f ’

a
Normalizado para |
Publicaciones
Seriadas

La carga del ISSN se efecttia sin guiones.

040 - FUENTE DE LA CATALOGACION
Subcampo definido por defecto: a

040 7 -FUENTE DE LA CATALOGACION =
a Candra/apancia
e transcrglor * WAA
a Centro
calzcgador/agencia de
origan

Lengua de
epfalracvin

En el caso de importar un registro via Z39.50, el Subcampo a “Centro catalogador de origen”
indicara la sigla de |a biblioteca cooperante. En este caso, la sigla WAA va en el Subcampo ¢
“Centro transcriptor”.

041 - IDIOMA
Subcampo definidos por defecto: a

041 ¢ - GODKSO DE LENGUA, Tt o
s g Codigo e lengua dal ] g

dobanda sonoran -

hda indanandbaanta

Subcampo a: Realizar las modificaciones segin MARC Code List for Languages
http://www.loc.gov/marc/languages/lanquage code.html
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Grupo 1XX: Puntos de acceso principales.

En los campos 100, 110 y 111 puede visualizarse el siguiente simbolo que indica que se trata
de AUTORIDADES:

Si la autoridad ya esta cargada, se selecciona.

Busqueda de autoridad

I 8 Limpiar campo I <+ Crear una nueva autoridad _

-—| Opclones de busqued }
Tipo de autoridad: PERSO_NAME

Buscar | ;
encabezamiento | “°"Ue"e e
principal [
wolamente gage | o ]
Ford, Anibal i
Buscar "
encabezamiento | “CroonT h"_f )
principal: [
m:onlod:. | contiene - | I
A : S e
Buscar en el

oo ll_iconﬁenc et

Qrcenayjpon s | Encabezamiento A-Z v |

Buscar Cancelar

Si la autoridad no estd cargada, se debe crear: ver MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
MODULO AUTORIDADES

100 - AUTOR PERSONAL
Indicadores definidos POR DEFECTO: 1 #

100 7 1 [# |- ENTRADA PRINCIPAL-NOMBRE DE PERSOMA "

- Codigo de ® %
funcidnireiacon
. Nomive depersons (g Fard Andal 7



:;3,_:;;;;;;n — SISTEMA DE BIBLIOTECAS UNRN

Koha permite armar el listado de autoridades o, a medida que se cargan, se va generando el
listado. Facilita el control de autoridades porque el autor se puede seleccionar de la tabla.

110 -AUTOR CORPORATIVO
Indicadores definidos POR DEFECTO: 1 #

110 ? 1 # -ENTRADA PRINCIPAL--NOMBRE DE ENTIDAD CORPORATIVA "*
a 4 Codigode -
funcion/relacién

a Nombre de entidad a
corporativa o nombre
de jurisdicciéon como
elemento de entrada

& p Unidad subordinada

Ejemplo:

110 1# - PUNTO DE ACCESO PRINCIPAL - NOMBRE DE ENTIDAD CORPORATIVA

Nombre de entidad corporativa o nombre de jurisdiccion como Argentina. Ministerio de Cultura y Educacién
elemento inicial
V10 12 PUNTO DE ACCESD PfanCiAL - NOMERE OE ENTIDAD CONPDRATIVA
Hoides 54 eilidied Grponlitead 0 nomEe  Blunln At [Culad) Selmlalia 00 Fusddin S0 Mbsecnilang M Frsncoda y Desantdia Comutand
e jurirdoeisn cormo olmento inclal Tiratcian Geensod e Polllicas Bocinies Ovaccion Solase de Aeayreds insffucsanaies. Cantrg o Docpmeniacicn &n
Peiticin Sxass

Si la autoridad no estd cargada, se debe crear: ver MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
MODULO AUTORIDADES

111 — NOMBRE DE LA REUNION
Indicadores definidos POR DEFECTO: 1 #

111 ? 1 |4 - ENTRADA PRINCIPAL--NOMBRE DE CONGRESO/REUNION “*

s 4 Codigo de i
funcién/relacién

- g 9 (RLIN) Ie

s, Nombre de IB

congreso/reunion o
jurisdiccién como
elemento de enfrada

a ¢ Sede del i
congreso/Lugar de la
reunion
a g Fecha del

congreso/reunion
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Si la autoridad no estd cargada, se debe crear: ver MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
MODULO AUTORIDADES

CAMPO 130 - TITULO UNIFORME
Indicadores definidos POR DEFECTO: 0 #

130 2 0 [# ]- ENTRADA PRINCIPAL-TITULO UNIFORME “*

a g 9 (RLIN) |a
a g Titulo uniforme |5
a | Lenguaje de la obra
a ; Clave para musica

Se utiliza un titulo uniforme como punto de acceso principal cuando una obra se encabeza
directamente por el titulo y se ha publicado bajo distintos titulos. En este caso se hace
preciso escoger un determinado titulo que represente la obra. Las reglas de catalogacién
prescriben también que se utilice este campo cuando la obra se encabeza por el titulo y se
debe afiadir o suprimir algo al titulo propiamente dicho. En este ultimo caso, puede ser que
el titulo no varie realmente. El titulo que aparece en la obra se incluye en el campo 245. No
puede haber campo 100, 110 6 111 en los registros que contienen el campo 130.

Grupo 20X-24X: Titulo y campos relacionados con el titulo.

210 - TITULO ABREVIADO
Indicadores definidos POR DEFECTO: 1, #

210 ? 1 [#]- TITULO ABREVIADO &

a 9 Fuente
Titulo abreviado

- p Informacidn calificativa

DEFINICION Y ALCANCE DEL CAMPO

Titulo indicado de forma abreviada para facilitar la indizacién o identificacion. El titulo clave
abreviado lo asignan los centros ISSN y se basa en el titulo clave (campo 222). Las agencias
catalogrdficas, incluyendo los servicios de indizacion y resumenes, pueden crear otros titulos
abreviados.

Ejemplo:

10



:.-;:.-.;::.;.ac SISTEMA DE BIBLIOTECAS UNRN

210 0# SaManage. improv. cost reduct. goals
222 #0 SaManagement improvement and cost reduction goals

222 - TITULO CLAVE
Indicadores definidos POR DEFECTO: #,0

222 ? # 0 -[TITULOCLAVE = “*
~- g Titulo clave

- B Informacion calificativa

DEFINICION Y ALCANCE DEL CAMPO

Titulo unico que asignan a un recurso continuado junto con el ISSN, consignado en el campo
022, los centros nacionales bajo los auspicios de la Red ISSN. El titulo clave se forma a partir
de la informacién sobre el titulo transcrita de un numero o fasciculo de un recurso
continuado, y se construye con calificadores para hacerlo unico en caso de que sea
necesario.

Ejemplo:

222 #0 SaEconomic education bulletinSb(Great Barrington)

245 00 SaEconomic education bulletin.

240 - TITULO UNIFORME
Indicadores definidos POR DEFECTO: 0,0

240 2 0 (0 - TITULO UNIFORME X

s 4 Titulo uniforme
a Medio
a Lenguaije de la obra

DEFINICION Y ALCANCE DEL CAMPO

Titulo uniforme de una obra cuando la descripcion bibliogréfica tiene como punto de acceso
principal un campo que contiene un nombre de persona (campo 100), de entidad (campo
110) o de congreso (campo 111). Se utiliza un titulo uniforme cuando una obra se ha
publicado con diferentes titulos y hay que elegir uno determinado que la represente. Las
reglas de catalogacion prescriben también el uso de este campo cuando hay que afiadir o
suprimir algo al titulo. En este dltimo caso, puede que el titulo no varie en realidad. El titulo
que aparece en la obra se registra en el campo 245 (Mencion de titulo). El campo 240 no se
utiliza cuando en el registro figura el campo 130 (Encabezamiento principal-Titulo uniforme).

11



AIVER

, — SISTEMA DE BIBLIOTECAS UNRN

Eiemplo:

240 10 Salaws, etc. (1969-1970)

245 10 SaOrdinances & statutory rules & orders of the Virgin Islands.
110 1# SaFrance.

CAMPO 243 - TITULO UNIFORME COLECTIVO
Indicadores definidos POR DEFECTO: 0,0

243 2 0 [0 ]- TITULO UNIFORME COLECTIVO “*

- 4 Titulo uniforme

Madin

DEFINICION Y ALCANCE DEL CAMPO

Titulo genérico que construye el catalogador para reunir las obras de un autor prolifico. Los
corchetes que normalmente encierran un titulo uniforme colectivo no se incluyen en el
registro MARC. Puede generarlos el sistema a partir de la etiqueta de campo.

Eiemplo:

100 1# SaShakespeare, William,5d1564-1616.

243 10 SaWorks.$f1983

245 14 SaThe Globe illustrated Shakespeare.

CAMPO 245 - MENCION DE TiTULO
Indicadores definidos POR DEFECTO: 1,0

245 7|1 || 0 |-MENCION DE TiTULO “*

a 5 Titulo *

| Navegaciones : |

Resto del titulo i =
= b l comunicacion, cultura y crisis / |
a Mencion de Fr e ) s R S e B e e R
responsabilidad, stc. ’A"“’a“f""d e il DS e i T AT

a G Medio | 1 |

Puntuacioén.

Subcampo a - Titulo

Si el item posee subtitulo, finalizar la transcripcién del titulo con ESPACIO DOS PUNTOS
ESPACIO

Si el item no posee subtitulo, finalizar la transcripcion del titulo con ESPACIO BARRA (/)
ESPACIO

12
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Subcampo b - Resto del titulo
Completar Unicamente si el item posee subtitulo. Finalizar la transcripcién con ESPACIO
BARRA (/) ESPACIO

Subcampo ¢ - Mencidn de responsabilidad, etc.
Si el item posee hasta tres autores, transcribir los datos tal como aparecen en la portada.
Si el item posee mds de tres autores, remitirse a la Regla 1.1F5 de las Reglas de catalogacion

angloamericanas 2a ed. “Si en la mencién de responsabilidad se enumeran mas de 3 autores
se consigna el primero seguido de ... [et al.]”.

Eiemplo:

“ ¢ Mencion de } Adriana Aragon... et al.]
responsabiidad. etc

246 — TITULO PARALELO
Indicadores definidos POR DEFECTO: 0,1

246 2 0 [1)- FORMA VARIANTE DE TITULO & “*
Titulo propio/Titulo

e breve
a p Resto del titulo
Eiemplo:
245 2 - MENCION DE TITULO “=*
-~ 2 Tk *  Principlos de bloguimica
a Resto dal tiwlo
- Menciin da
responsabiidad, elc
& p Mado
246 7 - FORMA VARIANTE DE TITULO = =
“ a Tile prop T Lehninger Principios de bioquimic
DrgVva
- p Rasto dal ikuko

Fladn

DEFINICION Y ALCANCE DEL CAMPO

Formas variantes del titulo que aparecen en diferentes partes de un documento o como
parte del titulo propiamente dicho, o como una forma alternativa del titulo cuando esta
varia sustancialmente respecto a la mencion de titulo del campo 245 y ademds contribuye a
una mejor identificacion del documento.

13
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Puntuacién.
Subcampos a y b: véase Campo 245 Subcamposayb

247 - TITULO ANTERIOR
DEFINICION Y ALCANCE DEL CAMPO
Titulo propiamente dicho anterior. Se utiliza cuando un registro catalogrdfico representa a

varios titulos asociados a un recurso. Segun ALA, las publicaciones seriadas se catalogan con
el dltimo titulo y se consignan los titulos anteriores en el mismo registro, en una nota de El
titulo varia. Segun AACR2, los recursos integrables continuados también se catalogan con el
ultimo titulo y se anotan los titulos anteriores en el mismo registro. De acuerdo AACR2, se
crean registros bibliogrdficos independientes cuando se produce un cambio significativo en
el titulo de una publicacidn seriada.

247 7] - TITULO ANTERIOR &

a Titulo
- b Resto del titulo
& n Medio

Los indicadores se cargan manualmente.

Primer indicador - Punto de acceso adicional
Indica si hay que hacer punto de acceso adicional
0 - No hay punto de acceso adicional

No hay que hacer punto de acceso adicional.
1 - Hay punto de acceso adicional
Hay que hacer punto de acceso adicional.

Segundo indicador - Control de nota
Especifica si se visualiza o no una nota a partir de la informacién de este campo.

Si no se puede hacer una nota clara a partir de la informacién de este campo, se incluye una nota y
el valor de este indicador es 1.

0 - Se genera nota

Puede generarse una nota con el texto E/ titulo varia:.

1 - No se genera nota

Puntuacién.
Subcampos a y b: véase Campo 245 Subcamposayb

14
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Grupo 25X-26X: Campos de edicion, Pie de imprenta, etc.

250 — MENCION DE EDICION
Indicadores definidos POR DEFECTO: #, #

250 o\_H_ | - MENCION DE EDICION ©

a

a Mencion de edicion 2a. ed.
| rev.

a p Resto de la mencidn
de edicion

Si el item es 1a. ed. debe consignarse en el Subcampo a.

Puntuacion.
Especificar seglin Reglas 1.2B y 2.2B de Reglas de Catalogacién Angloamericanas 2a ed.

Subcampo a - Mencidn de edicidn: Se completa el nimero de la edicion + letra abreviativa +
PUNTO + ESPACIO + abreviatura de edicion con PUNTO ABREVIATIVO (ed.) (ver ejemplo en
la imagen capturada) + ESPACIO

En caso de reimpresion, a la mencion de edicidn se le suma PUNTO Y COMA + ESPACIO + el
ndmero de la reimpresién + + letra abreviativa + PUNTO + ESPACIO + abreviatura de
reimpresion con PUNTO ABREVIATIVO (reimpr.) + ESPACIO

Subcampo b - Resto de la mencién de edicion: Especificar segln Apéndice B Abreviaturas de

Reglas de Catalogacidn Angloamericanas 2a ed.

260 — PIE DE IMPRENTA (Publicacion, Distribucién, etc.

Indicadores definidos POR DEFECTO: 3, #

260 7| 3 || # |- PUBLICACION, DISTRIBUCION, ETC. & ™%

- a Lugar de publicacion | WS LT = R
distribucion, etc | Buenos Alres :
- Nombre del editor f T - = R
b | t
distribuidor, elic Ar"mnu' |
a~ ¢ Fechade publicacion 5 e =

B e s 1994
Puntuacion.

Especificar segln Reglas 1.4C 1.4D y 1.4F de Reglas de Catalogaciéon Angloamericanas 2a ed.
Subcampo a - Lugar de publicacién, distribucidn, etc.: Finalizar la transcripcién con ESPACIO
DOS PUNTOS ESPACIO

Subcampo b - Nombre del editor, distribuidor, etc.: Finalizar la transcripcion con COMA
ESPACIO

15
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Grupo 3XX: Campos de Descripcion fisica.

300 — DESCRIPCION FiSICA

3 | 3 R [ B R

300 2| || | -DESCRIPCIONFisicA =
- D Extension e S R=
B i 244p.: ! =
a p Otras caracteristicas ! i |
fisicas z o |
a ¢ Dimensiones J e Lo ) & B
- e Material i = AL R |
acompanante/ansjo L o L [
a ¢ Tipo de unidad ]7 = < BRI
- g Tamano de la unidad j_u,____. il g - Ty o PR D T . | B B
|

Especificar seguin Reglas 1.5B 1.5.C 1.5D y 1.5.E en Reglas de Catalogacién Angloamericanas
2aed.

Subcampo a - Extensién: Finalizar la transcripcién con ESPACIO DOS PUNTOS ESPACIO
Subcampo b - Otras caracteristicas fisicas: Especificar seglin Apéndice B Abreviaturas de
Reglas de Catalogacion Angloamericanas 2a ed. Dividir el tipo de material ilustrativo por
COMA. Subcampo ¢ - Dimensiones: Si el item posee Material complementario, finalizar la
transcripciéon con ESPACIO SIGNO + ESPACIO

Subcampo e - Material acompafante: Salvo indicacion en Reglas de Catalogacién

Angloamericanas 2a ed., no utilizar abreviaturas.

306 - DURACION
DEFINICION Y ALCANCE DEL CAMPO
Seis caracteres numéricos, con el formato hhmmss, que representan la duracion de una

grabacion sonora, videograbacién, etc. o la duracién estimada de la interpretacién de una
partitura impresa o manuscrita. Si la duracién es inferior a una hora, la hora (hh) se rellena
con dos ceros; si es inferior a un minuto, los minutos (mm) también se rellenan con dos
ceros.

Ejemplo:
306 ## $a002016
[por 20 min., 16 seg.]

16
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306 7 - TIEMPO DE REPRODUCCION/DURACION “*
| - a Tiempo de  [602016

‘ reproducciéon/duracion

310 - PERIODICIDAD ACTUAL
DEFINICION Y ALCANCE DEL CAMPO
Periodicidad actual de un documento o de la actualizacién de un documento. Se incluyen

fechas cuando la fecha de comienzao de la periodicidad actual no es la misma que la fecha de
comienzo de la publicacion. Se refiere a la periodicidad de la Serie o Monografia seriada
actual, no se refiere al titulo anterior.

310 ? - PERIODICIDAD ACTUAL “*

& Periodicidad actual |Semestrai

362 - FECHAS DE PUBLICACION Y/O DESIGNACION SECUENCIAL
Indicadores definidos POR DEFECTO: 0, #

362 7 - FECHAS DE PUBLICACION Y/O DESIGNACION SECUENCIAL &= %

“ a Fecha de publicacién [y i no. 1 (Apr. 1983)-v. 1, no. 3 (June 1983) ]
y/o designacion
seriencial

Especificar segtin Reglas 1.6G en Reglas de Catalogacion Angloamericanas 2a ed.

Subcampo a - Fecha de la publicacién y/o designacién secuencial:

Si la publicaciéon periddica es abierta, transcribir la informaciéon segin formato: wv.
(abreviatura de volimen) ESPACIO Numero del primer volimen con el que cuenta la
biblioteca COMA ESPACIO no. (abreviatura de nimero) ESPACIO Nimero del primer
nimero del primer volimen con el que cuenta la biblioteca ABRIR PARENTESIS Mes
abreviado en lengua original de la publicacion seglin Apéndice B Abreviaturas en en Reglas
de Catalogacién Angloamericanas 2a ed. B.15. Nombres de los meses ESPACIO Afio del
primer volimen con el que cuenta la biblioteca CERRAR PARENTESIS GUION MEDIO (sin
espacio después del cierre de paréntesis)

Si la publicacion periédica es cerrada, realizar la misma operacidon descripta para
publicaciones abiertas. Transcribir seguido del GUION MEDIO ESPACIO Nimero del ultimo
vollimen con el que cuenta la biblioteca COMA ESPACIO no. (abreviatura de naimero)
ESPACIO Numero del ultimo nimero del primer volimen con el que cuenta la biblioteca
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ABRIR PARENTESIS Mes abreviado en lengua original de la publicacién segin Apéndice B
Abreviaturas en en Reglas de Catalogacién Angloamericanas 2a ed. B.15. Nombres de los
meses ESPACIO Afio del udltimo volimen con el que cuenta la biblioteca CERRAR

PARENTESIS

Ejemplos:
NORMALIZADAS

(La fecha esta en una forma normalizada en vez de en forma textual.)
362 0# Sav. 1, no. 1 (Apr. 1981)-
362 0# $a1968-
362 0# $a72/1 ([Feb. 1972])-
362 0# Sav. 1, no. 1 (Apr. 1983)-v. 1, no. 3 (June 1983)
SIN NORMALIZAR
(La fecha se da en forma de nota sin normalizar.)
362 1# SaBegan with 1930 issue.SzCf. Letter from Ak. State Highway Dept., Aug. 6,
1975.
362 1# SaBegan with vol. 4, published in 1947.
362 1# SaCeased with 2 (1964)

Grupo 4XX: Campos de mencion de serie.

CAMPO 490 - MENCION DE SERIE

L= « [EA =[]

4%0 7 H - MENCION DE SERIE & ™%

‘ Mencion de serie ( e = TR T TR, &
“ a Estudios; =
-y Designacién de f & R B G

volumen o secuencia

Especificar seglin Reglas 1.6B, 1.6C, 1.6D y 1.6E en Reglas de Catalogacion Angloamericanas

2aed.

Subcampo a - Mencién de Serie: Si la serie posee numeracion, finalizar la transcripcion con

ESPACIO DOS PUNTOS ESPACIO
Nota: Transcribir el nombre de la Serie/Coleccién con mayuscula inicial solamente
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Subcampo v - Designacidn de volumen o secuencia: Especificar segtin Reglas 1.6F, 1.6G y

1.6H de Reglas de Catalogacion Angloamericanas 2a ed.

Grupo 5XX: Campos de notas.

500 - NOTA GENERAL

500 7 - NOTA GENERAL &= "%
Nota general

F

a
EXTENSION: hasta 25 lineas

501- NOTA DE “CON”

DEFINICION Y ALCANCE DEL CAMPO

Nota que indica que el documento fisico contiene mds de una obra bibliogrdfica en el
momento de su publicacion, estreno, lanzamiento o interpretacion. Las obras contenidas en
la pieza normalmente tienen titulos distintivos pero carecen de un titulo colectivo. El campo
normalmente empieza con la indicacion Con:, Publicado con:, etc. Este campo puede
emplearse para describir obras independientes encuadernadas juntas localmente, en cuyo
caso el subcampo S5 contiene un cddigo que indica el centro que agrega/emplea el campo.

501 2 - NOTA DE "CON" = "=

- o Nota de “Con”

Registrar la Nota de “con” segtin AACR2 2.7B21

Eiemplo:
Con: Of the sister arts / H. Jacob. New York: 1st. ed., 1970

504 - NOTA DE BIBLIOGRAFIA, ETC.

DEFINICION Y ALCANCE DEL CAMPO

Informa de la presencia de bibliografia, discografia, filmografia y/u otras referencias
bibliograficas en el documento descrito o en el material anejo.

504 7 - NOTA DE BIBLIOGRAFIA, ETC. © =%

Nota de bibliografia,
etc

-

a

Ejemplo:
Bibliografia: p. 1088-1093
Anexos: p. 855-967
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505 - NOTA DE CONTENIDO DE FORMATO:
Registrar el contenido de un item segin AACR2 2.7B18.
Cada elemento de contenido se separa con ESPACIO DOBLE GUION MEDIO ESPACIO

Eiemplo:
505 2 | |-NOTADE CONTENIDO CON FORMATO ‘& 7%
a g Notade contenido con The contemporary First Amendment — A new deal for speech — Broadcasting,

formaio politics, liberty - Does the First Amendment undermine democracy? -~ Political
speech and the two-tier First Amendment -- Discrimination and selectivity: hard
cases, especially cross-buming and hate speech - More hard cases: pomography,
| government arts funding, and corporate speech - Deliberative democracy.
P

En el caso de una obra con capitulos escritos por varios autores separar cada capitulo de/I
autor/es con ESPACIO BARRA ESPACIO

505 7 | |- NOTADE CONTENIDO CON FORMATO & =%

Nota de contenido con
formato

‘ Economia y politicas publicas / Pablo Tagliani -- Desarrolio economico, participacion estatal y mandato \

| constitucional / Maria Gabriela Farroni — Politicas plblicas y participacién ciudadana en Viedma / Nilda Beatriz

| Herrera — Politicas publicas de desarrolio econémico: ¢ centralizacion o descentralizacion? / Pablo Tagliani - !
' Instrumentos fiscales para promocion del desarrollo econémico. El caso de Rio Negro / Guillermo Jocano y Pablo |
| Tagliani — Teoria y Practica de cluster. El caso del Cluster de Frutos Secos de la Norpatagonia / Lila Andrada, |
| Yanina Di Nardo y Daniel J. Mifion — El Proyecto de Desarrollo Rural de la Patagonia (PRODERPA) y surolen el |
| desarrollo de los sistemas agropecuarios de la Provincia de Rio Negro (Republica Argentina) / Mario Villegas

il |

| Pedro Mifién, Daniel A. Bolla, Héctor Mario Villegas Nigra, Ricardo R. Zapata, Miguel A. Silva y Pablo Viretto —

| Dualidad de incentivos en la promocion del cooperativismo / Guillermo Jécano.
| -

Grupo 6XX: Campos de Encabezamiento de materias.
En todos los 6XX aparece, como sucede con el 100 y el 700, un simbolo que indica que se
trata de AUTORIDADES:

Si la autoridad ya esta cargada, se selecciona.
Si la autoridad no estd cargada, se debe crear: ver MANUAL DE CARGA DEL MODULO
AUTORIDADES

600 - ASIENTO SECUNDARIO DE MATERIA - NOMBRE DE PERSONA
Indicadores definidos por defecto: 1, 4
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600 7 1 4 -PUNTODE ACCESO ADICIONAL DE MATERIA-NOMBRE DE PERSONA &

- 3 Fuente ded
encabezamsento ¢
teemrEng
“ g aRUN) [g
. Hombre depersona [ ' .

610 - ASIENTO SECUNDARIO DE MATERIA - NOMBRE CORPORATIVO

Indicadores definidos por defecto: 1,4
610 7 1 4 -PUNTODE ACCESO ADICIONAL DE MATERIA-.NOMBRE DE ENTIDAD CORPORATIVA = "

s 3 Fuesta del
ancabezamiento o
L e
- 0 O {RLIN) &
- a Nombee de entidad [ ] : A —

comparatva ¢ nombre
de jurisdeosdn como
eemeno de emada

650 — ASIENTO SECUNDARIO DE MATERIA - TERMINOS TEMATICOS
Indicadores definidos por defecto: 0, 4

Campo repetible. Agregar una ocurrencia cada vez que sea necesario ingresar un nuevo

descriptor.
650 ?i i I 4 |- PUNTO DE ACCESO ADICIONAL DE MATERIA-TERMINO DE MATERIA & "%
- Término de materia o & Administracion de empresas -
2 normbre geografico |_ =
como elemento de
entrada
s g 9 (RLIN) [a 237
650 7| ||4 |- PUNTO DE ACCESO ADICIONAL DE MATERIA-TERMINO DE MATERIA T “%
a , Témminoc de malenao le Estadistica = = S i
nombre geografico
como elemento de
entrada
- g 3 (RLIN) la 208
650 2| |4 |-PUNTO DE ACCESO ADICIONAL DE MATERIA-TERMING DE MATERIA &
- Términc de maiena o & Teoria de las probabilidades =
8 nombre geografico [ =
como elemenio de
entrada
a g 9 (RLIN) i & 206
650 2| || 4 |- PUNTO DE ACCESO ADICIONAL DE MATERIA-TERMINO DE MATERIA & 7%
& 5 Teminode matenac ie Matematicas —
nombre geografico
como elemento de
entrada
- g 9 (RLIN) lﬁ 297
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MAXIMO DE DESCRIPTORES: 5

Carga de descriptores.
1) Busqueda del término controlado en el Campo 650
Click en el icono de Editor de etiquetas para buscar la autoridad.

850 7 -BUNTO DE ACCESO ADICIONAL DE MATERIA-TERMNG DE MATERIA = e
- g QIRLIN) | & i e e z e
- 5 Térimind ¢ Muipng ¢ L“ S S T i =3 i

IEHTHIIE D

(WD eEimet e
antrads

Se despliega la siguiente ventana:

Busqueda de autoridad

B Limpiar campo | + Crear una nueva auteridad

—{ Cpciones de blsqueda }

Tipode TOPIC_TERM
autoridad:

Buscar  contigne ~ [Bicetca |
encabezamiento
principal
(solamente $a):

Buscar  contene -
encabezamiento
principal:

Buscar en todos  contiere -
los
encabezamientos:

Buscarenel .ontere -
registro
completo:

Click en Buscar.

2) Si el término esta cargado aparece el resultado de la blsqueda en la misma ventana:
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Buscar contiene

L}

Biodtica

Buscar contiens -

Buscarentodos contiene -
los

Buscarenel contisns -

Ordenar por :  Encabezamiento A-Z ~

SISTEMA DE BIBLIOTECAS UNRN

Buscarj Cancelar

Resultados 1a 1 de 1

Resumen
Término tematico:
Bioética
Usado por:
Biokgia Aspectos morales

Biclogia molecular Aspectos morales
Cienclas de la vida Aspectos morales y élicos
Genética Aspeclos morales

Etica biomédica

Ingenieria genética Aspectos morales

3) Click en elija.

e,

Ordenar por:  Encabezamiania A-Z ~

Usado Obtenlo! Otra accion .
Oveces elja Editar autoridad |

Buscar | Cancelar

Resultados 1 a 1 de 1

Resumen
Térmmo tematico:
Bioética
Usado por.
Biclogia Aspectos morales
Bictogla molecular Aspectos morales
Ciencias de la vida Aspecics morales y étices
Genética Aspecios morales
Etica bicmédica
Inaenieria aenética Aspectos merales

Usado Obtenlo! O_Im accion
Editar autoridad

\

'0 veces efija
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4) El término se insertara en el Subcampo a del Campo 650.

650 ? 7 -PUNTO DE ACCESO ADICIONAL DE MATERIA—TERMINOG DE MATERA & "=

- p S(RLIN} |g 24
- g Téming de nul:‘-fgﬁ % & Bioética 2
mambire pacgrafico
Como elemento de
antraria

5) Si el término no esta cargado, hay que generarlo. Ver MANUAL DE CARGA DEL MOGDULO
AUTORIDADES

Grupo 70X-71X: Campos de Puntos de acceso adicionales.

En los campos 700, 710y 711 puede visualizarse el siguiente simbolo que indica que se trata
de AUTORIDADES:

Sila autoridad ya esta cargada, se selecciona.

700 — ASIENTO SECUNDARIO — AUTOR PERSONAL
Indicadores definidos POR DEFECTO: 1, #

700 ? 1 [#]- PUNTO DE ACCESO ADICIONAL-~NOMBRE DE PERSONA ©

- g Codigo da
funcnreacion

Nombre da persona &

710 - ASIENTO SECUNDARIO — NOMBRES CORPORATIVOS
Indicadores definidos POR DEFECTO: 1, #
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710 7 1[5 ]-PUNTO DE ACCESO ADICIONAL-NOMBRE DE ENTIDAD CORPORATIVA = *
- a Codigs di
Rincion/@lacan

» i Moenbie de enlides g
COparsins O 1ndre
tha jursdicoinn como
ekmnanid de enlreda
a y Undad subarminada

711 - ASIENTO SECUNDARIO — NOMBRE DE LA REUNION
Indicadores definidos POR DEFECTO: 1, #

71 7 1[5 ]-PUNTO DE ACCESO ADICIONAL-NOMBRE DE REUNIONICONGRESO & =

a gz Codigo da W T
funcidnrefacon
g tamtreda g i T -
congresocireuniono

jursdiccidn como
elmarto de entrada

o Sede de! o
congresalLugar da la
resredin
- g Facha de

congresoveusdn

Grupo 8XX.

856 — LOCALIZACION ELECTRONICA Y ACCESO
Indicadores definidos POR DEFECTO: #, #

856 7 # # -LOCALIZACIONY ACCESO ELECTRONICOS & %

- 3 Especificacién de
materiales
a4 ldentificador Uniforme B 5

del Recurso
Se aplica a la URL del recurso electrénico.

Subcampo u “Identificador uniforme del recurso”: tipear la IP, ruta o la linea telefénica,
clave, etc. de acceso al documento.
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Grupo 9XX.

CAMPO 942

Subcampo c: Debe cargarse Tipo de item Koha

Eiemplo:

SISTEMA DE BIBLIOTECAS UNRN

- ELEMENTOS DE PUNTO DE ACCESD ADICIONAL (KOHA) *

Fuenta ded ssiama de
clesdicacan o
cokicacsn *

Too g llem Koha *
Edicaan

Parte g la signsture
qua COMESDONDE a @

Clasificacion Decmal Unversal

| Libro

by
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ANEXO 1
Carga de items

1. Buscar en el catdlogo el registro por autor, titulo o tema

Ingrese palabras clave para la bisque

Analisis estadistico | .

Préstamo  Devolucién  Renovar lBumr en el eatalogo]

2. Seleccionar el registro corroborando que los campos del mismo estén completamente
cargados

Analisis estadistico / Ya-Lun Chou
Por: Chou, Ya-Lun.

Tipo de material ﬁ Libto
Edilor: México : McGraw-Hill, 1993

Vista previa MARC: Mostrar

3. Hacer click en NUEVO y luego en NUEVO ITEM

+ Nuevo = # Editar = &

Nuevo registro Se

Nuevo ltem

Nueva suscripcién

mm = T &

Nuevo registro relacionado

4. En la HOJA DE CARGA que se despliega solamente se deben cargar los siguientes sub-
campos:

4.a) SIGNATURA TOPOGRAFICA COMPLETA (subcampo “o”,
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Cargar la signatura topogrdfica completa incluyendo la libristica

o - Signatura topografica completa 519.2 C4571

4.b) CODIGO DE BARRAS (subcampo “p”)

Se compone del CODIGO DE LOCALIZACION + (GUION MEDIO) + NUMERO DE
INVENTARIO

p - Cédigo de barras 10-01050

Nota: en la pdgina de inicio de Koha-UNRN, debajo del sector Noticias, figura el Codigo de
localizacidn de la Biblioteca logueada, como se puede ver en la imagen:

RO MEGED
UNIVERSIDAD MACIONAL

| =rW |
Fremyme  Deousdr  Feaowvw  Sesow ssans me‘m i‘ :
Nobcias | -— Circulacién 7 | Publicaciones periédicas
Brnveridos biblictecarics = — - - —
Jyre 51000 et toomer I €30 Meo gt Usuarios | uisiciones
B b Ligmida O L U Gt ‘
s ([ 8
P — 70;73'{1%"' da avanzada .l Informes
Famde Letalen = ST e N R e
|i Listas / Herramientas
:g Reservas para cursos | @ Administracion de Koha

, =

Cédigos de Localizaciones:
Viedma: 10
San Antonio Oeste: 11
Choele Choel: 20
Rio Colorado: 21
Villa Regina: 30
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Allen: 31
General Roca: 32
Cipolletti: 33
Cinco Saltos: 34
Bariloche: 40

El Bolson: 41

4.c) TIPO DE [TEM KOHA (subcampo “y”)
Se selecciona del ment: desplegable. Por defecto el tipo de item es LIBRO

y - Tipo de item Koha

-
{‘ Libro X | »

- En caso de que no se desee que el item sea recuperable en el catdlogo en linea se debe
seleccionar LIBRO NO VISIBLE EN EL OPAC

- En caso de que el material no sea para préstamo a domicilio (por ejemplo obras de
referencia o ejemplares de consulta en sala de lectura) debe seleccionarse LIBRO NO
VISIBLE EN EL OPAC

| Q|
Articulo de Revista [
CD (Audio)
Documento Digital
DVD (Video)
Libro
Libro no para prestamo
Libro no visible en el opac
Revista

Libro X A

5. Para terminar de dar de alta el ejemplar hacer click en el opcién AGREGAR [TEM

Agregar ltem

Una vez que se ha agregado el item se puede visualizar de la siguiente forma al posicionarse
en el registro:
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LMVTRSID,

Existencias ” Detalies de adquisicion H imagenies 1

Y Activar filtros | « Seleccionar todo | X Limpiar todo

~ Tipo de tem = |Ublcacion actual s  Biblioteca de origen = Signatura < Estado = (Uitima vez visto s Cédigo de barras =
Biblioteca Viedma  Biblioteca Viedma 519.2 C4571 Disponible 18/09/2017 10-01050 e

soox  Libro

Si se desea se puede AGREGAR Y DUPLICAR un item

|Agregar y duplicar

Cuando se selecciona esta opcién es necesario EDITAR el item duplicado, ya que como se

puede observar en la imagen el mismo no posee los subcampos “0” y “p”

ltems para Analisis estadistico ! por Chou, Ya-Lun (Registro nro.527)

Borzs | Vemmnet e b
Estece  Estado  F al sislema 4
uenls o Signatuca  Codigo  wisle  viide
- g0 W * canfeciona ’m’m" T el r'm"vm’ g t por- T 3 ¥
s pardda eolotacion PTaGI. T comphla barras  ollied pany
vor o
Aoz > <ou Dthctecn Dbisiers Veams 20170818 MBI C4TT 1001030 20170 | 201748
Aoama 8 (]
Aaxies <ou Bdeca Bdsdaca Vadna 2Tan Srwme  MIT00.  M5TLS.  Lire
- Wy il 2

Cuando se deben agregar varios items (ejemplares) de un mismo registro se puede optar
por AGREGAR VARIAS COPIAS DE ESTE [TEM

Agregar varias copias de este ftem]

Al seleccionar esa opcidn aparece el siguiente cuadro que permite ingresar el nimero de

copias (o ejemplares) a duplicar:

Numero de copias de este [tem para agregar: ‘ | Cancelar
El cédigo de bamas que usted ingreso se incrementara por cada ftem adicional.

Al igual que en el caso de la duplicacién de item, al agregar varias copias habra que EDITAR

" n

cada uno de los items generados y cargar manualmente los subcampos “0” y “p”
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items para Analisis estadistico / por Chou, Ya-Lun (Registro nro.527)

Zimar Vb o 50w ciawme

Eslade  Estado Fuanis sl
4

= oo ®
relire  péedica

hzawm -
e, ¥

Aczone -

cou
cou
o
(=]
cou

Ccouy

aclual

Bétiniecs Wedma
Batdaiba idiim
Binipiecs Visdma
Bitlokes Viedra
Ditiniecs Viedra

Bitioieca Wsadma

20970810
20170021
T8
207021
20T-08-21

2017-00-21

Sigratura

Iz

1001050

SISTEMA DE BIBLIOTECAS UNRN

2748

20729
21
20748
Fil
2017-09-
2
201748
n
200744
H

Una vez cargados los items se puede adjuntar una imagen al registro (ésta serd la misma
para todos los items). Desde la vista NORMAL del registro hay que seleccionar la solapa

IMAGENES y a continuacién la opcién SUBIR

Existencias ” Detalles de adquisicién || Iméagenes

Todavla no se han cargado imagenes para este registro biblicgrafico.
Por favor, seleccione el archivo de imagen que desea cargar. l k3 Subir |

Luego se despliega un formulario para seleccionar el archivo de imagen (GIF, JPG o PNG)
deseado. Se debe hacer click en el boton SELECCIONAR ARCHIVO

Nota: El archivo debe estar previamente guardado en alguna carpeta del disco rigido. Se
recomienda asignarle como titulo el nimero de inventario del item o en el caso de un
registro con varios items, el nimero de inventario mas bajo. Por ejemplo “01050.jpg”.

Cargar imagen de cubierta local
+ Seleccione un archivo Imagen o ZIP para cargar. La herramienta aceptara formatos de imagenes GIF, JPEG, PNG, y XPM

Cargar Imagenes

Seleccione el
archivo a subir:

Subir archivo

Al hacer click en SELECCIONAR ARCHIVO se abre el cuadro de didlogo de seleccién para
elegir de la carpeta correspondiente el archivo de imagen deseado. Una vez posicionado en

el archivo hay que presionar el botén OPEN:

_&M—J No se eligio archivo Requendo
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@ & 'Abrir archivo

©® Recientes 4 fraamerio Biblioteca KOHA Catalogacién Tapas *
@ Carpetapersonal ompre - Tamafio Modificado 01050.jpg
[ Escritorio B 00445,jpg 3652kB  mar
4 - Deicares " 00667.3_99 871,8kB  Ayer
B 01033.jpg 548,5kB  Ayer
[ Documentos - S DTOB0I0Y e e vk et . Ayer
(B Imagenes B 01053jpg 597,6kB  Ayer
5 4 01120jpg 322,0kB lun
dd Msica B 01466jpg 1,4MB  Ayer
' Videos 01468.jpg 231,3kB  5sep
B o01722jpg 290,1kB lun
KINGSTON | & | B 02051.ipg 351,0kB  Ayer
-~ B o2508jpg 48,5kB  lun
[E ownCloud B o02575jpg 1,3MB  Ayer
I%. 03709.jpg 425,6kB  Ayer Fam =
+ Otrasubicacio...| @ 03825pg 353,8kB  Ayer anaIIS|=
B o038s6.pg 77.6k8  lun - =
B o04944.jpa 1,4MB  Ayer ESladISlIGD

w4
[ Hl

Cancel . Open ]’

A continuacién hacer click en SUBIR ARCHIVO

Cargar imagen de cubierta local
* Seleccione un archivo imagen o ZIP para cargar. La herramienta aceptara fc

—| Cargar imagenes |

Seleccione ® | et aoinr o rrzon | 4 i
- R
archivo a subir: | Seleccionar archivo | 01050,jpg equerido

' Subir archivo

Para terminar de subir la imagen hay que clickear en la opcién PROCESAR IMAGENES

Si el registro ya tiene una tapa y se desea reemplazar por un nuevo archivo se debe tildar la
opcion REEMPLAZAR CUBIERTAS EXISTENTES
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Porcentaje subido: EREmE SIS s S0 E e S M N 100%

r—| Tipo de archivo =

archivo ZIP
'®*  Archivo imagen

Ingrese biblionumber de cubierta: | 527 i |

,_| Opclones }

Procesar imagenes

Una vez que la imagen se ha subido con éxito se visualiza de la siguiente manera:

Cargar imagen de cubierta local

Resultados de carga de imagenes:

* 1imagenes encontradas
= \er registro final
« Volver

De esta manera se puede visualizar el registro en vista Normal:

Andlias usladislied / YaLun Cheu
Por: Choe Ya-lun

Tyo o reinrct - .

Edw Ne AR Gipang o

Eos

Dexorpom, 802

EnK o0 .-
Terwnt) WEeraos  ENIINUH | Tewhy I @4 (0 00a0muoes amlﬁis
Vi BveaAn MR Mok estadistice

A

| Ewstoncine | Detwiesosnoqumzien | imagenss

¥ Actii filizs | v Solecoionas oo | X Lagder o

« Tipo e fem ¢ Ublcackhn sctual ¢ Bisiolecs de origin » Sighnsuia ¥ Eslado & Ulbsd vaz viste & Cotgs de Samus ¥
e Biviolea Vo | Blices Viedina 5103 C4571 Digoatin 1800207 10-01053 o# Bty

e Lty
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ANEXO 2
Edicion de registros migrados

CAMPOS 100,110y 111

Para editar un registro, es necesario LIMPIAR el campo 1XX. En la migracién de datos las
autoridades que se han cargado no tienen su codigo (RLIN) correspondiente. Es importante
verificar que debajo del nombre del autor se visualice el RLIN:

Ejemplo:

1w ? - ENTRADA PRINCIPAL SNOMERE DE PERIOMA **

e Wl b - & ArRgOn, Adiana r
- & oL B o B8

Paso 1: BUSCAR EL [TEM A CORREGIR

Buscar en el catalogo y el depésito

Curtis Enviar

{B&squeda en cahlogaclén] Préstamo  Devolucion Renovar  Buscar en el catdlogo

+ Nuevo registro = Q Nuevo desde Z39.50/SRU | =

Click en Enviar
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Paso 2: CLICK EN EL REGISTRO A CORREGIR

+ e regsto e | Q Nuevo desde 233 S0 # Combinar selecoonados

11 resuladods) enconmadols) en & catilopa D resuladols) enconiradods) en & depasio
Tiulo Ubicacitn
L E"_]I.ggg Ao =
Cuts Helena . 9780500803343 Edicidn 7a ed  Buenas Alres Médica Panamencana 2008

Mcroeconomia | B. Cums Eaton y Diané ¥ Eatan  Waducadn de Concepadn Verana o2 | Agcmnas =
Pares CArdenas | rensian leanca oa Alsandia Robena Radas Carpezo

Eaton 8 Cuis . 9503807400 Edicicn 32 e Médco Prantice Hal Hspanamencana
1955 . 6B4 p

e EILHOas ™ |

Los pereares de las cavernas elmisteno de los pomeros ansias - 322 Edicidn Madnd | Turear
Publcaciones - Carbs, Gragory

Biabogla # Arcmnee &

Curtis. Helena - 97895006-0324-8 - Mdca Panamerncana, - 2008 Edoan Taed, 12
remmpr a2 Boanos Airas 0 | 26 om &=

La arguitactina madama desoa 1900 AL
Cures Wikam J. R - 9780714808506 - Phadon - 2008 Edicidn 3a ed | London - T36p

25 tm
B 28ibiioteca AlT | acces =

Ll Nl ¥ i)
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Paso 3: INGRESAR A EDITAR REGISTRO

m’mal' J I F e - I # Ecital = l&Guurd&f' L-:s:v;.egarams:a I & Vit I

lm Registfo E<hiae refpssG

e oL rarn il Editar kams

i ; Con hoja de tra -
MARC stiguetado | o T T——
—— gl
e 000 - CARE[ \dintarilem
t_-__ S I @ 0DaD4na CHrgar imagen
IRtmaa 1;0] a0t - NUME!  Edilar coma mena dupticar)

R el @ 1358 Rieernfealns reaaro via 730 S0VSRY
|} lmﬂ
[ al dn prisiemos 003 IDENTE  Eymnar reistio
l- TTox : g0 han Fiindasid i
R.’imdﬂ Q05 - FECHE, L il L e
maﬁﬁmlnnu

20 TIE114724 0
Q07 « CAMPO FUO DE DESCRIPCION FISICA- INFORMACION GENERAL
wta

AR T BT VT ST AR P LS A AR 8 AL AT e

Paso 4: IR AL CAMPO 100,1100 111

Edicion Biologia (NGmero de registro 1368)

I_IE""'”""‘” A B o T l ”“'m“'m_

Lol » ([ ad s sl erfala]]s

160 7 ENTRADA PRINCIPAL--NQINSRE l:" "'R‘EON-\ ”
- a Norerede persana. g flums Hm ] ! #
"o 7 - ENTRADA FRINCIPAL-NOMBRE DE ENTIDAD CORPORATT, *
& g =3 ) 7
‘en:-': s e ma
= p Uncad sabordnaida %
1" 2 - ENTRAD PRINCIPAL-NOMSRE OE CONGRESORELINON =
- a anere ge ',i 2
CEngresTTErscn D
predenan comg
semeno de ofirala
= ¢ Sadle o o
congresaiugar e 5
reresn
- 4 Fecra o
CONgrescrersnn
130 - ENTRADA PRINCIFAL-TITLL O WRIFORLE =
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Paso 5: CLICK EN EL {CONO DE AUTORIDAD

100 7 ENTRADA FRINCIPA, - HDWERE DE FERSOHA ' »
s & facaTRee de peosivid [ Cl.ﬁls, Helera

Se despliega una nueva ventana:
@ ¥ona . Pugn ae sxtatoganien e aussedades - Mesla Nnelex.

V  dchaunrnedyanzEcs mvkohy/ anrsastiss e linoes ol warce - balin e shrppesode « FEFS M

Busqueda de autoridad

e
Tipo de awtoridad:  PERSO_RANE

Busear  ooneon »  Cuitis, Helna
ersaberanientic

principat
[eclamente Sa)

Buscar (e -

Buscareniodos  (gatre -
logs
ercabeiasivptcs

Buscarenel (ot -
registro completo:

Ordenarpor:  Encaberamenin A2 = [

Busca Cancedal

Paso 6: LIMPIAR CAMPO

Busqueda de aut

Paso 7: SELECCIONAR UNA AUTORIDAD QUE POSEA RLIN

100 °I | - ENTRADA PRINCIPAL--NOMBRE DE PERSONA ™
a 5 Nombre de persana la__ma_g_&"_ﬁﬂa_n' S i geaes e £
a g 9 (RLIN) !m g R DS h

Si la Autoridad no existe, hay que crearla. Ver MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL MODULO
AUTORIDADES
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CAMPOS 650
Ver CAMPOS 100, 110y 111 del Anexo

CAMPOS 700,710y 711
Ver CAMPOS 100, 110y 111 del Anexo
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